
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab 09/2023 einen  

Kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d)  
Teilzeit Mo-Do 16 Stunden-Woche/ in Eppingen  

Ihre Aufgaben:
•	 Lieferanten-Rechnungen erfassen und prüfen 
•	 Kunden-Rechnungen erstellen 
•	 Anmeldung Spedition, Versandabwicklung in Vertretung
•	 Sonstige kaufmännische Tätigkeiten

Ihre Qualifikation:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung + Erfahrungen
•	 Fundierte Kenntnisse SAP B1 wünschenswert + MS-Office 
•	 Selbstständigkeit, teamfähig, flexibel und zuverlässig
•	 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Unser Angebot:
•	 Abwechslungsreiche und interessante Aufgaben
•	 Gezielte Einarbeitung
•	 Nettes Team und gutes Betriebsklima
•	 Leistungsgerechte Bezahlung 

Sind Sie interessiert?
Finden Sie sich in diesem Stellenangebot wieder? Dann senden Sie Ihre aus- 
sagefähigen Bewerbungsunterlagen nur per Email an u.g. Adresse. Frau Weiler 

beantwortet gerne vorab Ihre Fragen.

Mein Urlaubsort
zu Hause.

///

Zukunft bei der BALENA mitgestalten!
Als Spezialist für Naturpools und Schwimmteich-Anlagen mit biologischer Fil-
tertechnik gehören auch klassische Pools, Gartenteiche und Wassergärten zu 
unserem Repertoire. Von Eppingen aus beliefern wir Garten- und Landschafts-
bauer und koordinieren Projekte in ganz Europa.

BALENA GmbH/TeichMeister-Partnerverbund | 75031 Eppingen | 
weiler@balena-gmbh.de | teichmeister.de | balena-gmbh.de |

Facebook & Instagram: @teichmeister.de


